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Participa la manevrarea/incarcarea bunurilor/ materialelor expozitionale necesare unititilor
muzeale din judet. Fixeaza si asigura incarcitura astfel incit transportul acesteia sd se efectueze in
conditii de maximia sigurantid. Nu permite inciircarea vehicolelor peste capacitatea utili de
transport. Nu efectueazi deplasari cu masinile din dotarea institutiei fari aprobarea conducerii
institutiei. Respecta itinerariul trecut pe ordinul de deplasare sau comunicat de seful ierarhic. Nu
permite transportul altor mérfuri decit cele care apartin institutiei.

Completeaza corect si la timp foile de parcurs ale autoturismelor. Atit la plecare cit si la
sosirea din deplasare verifica starea tehnicd a autoturismelor. La sfirsitul zilei predd Foaia de
Parcurs completatd administratorului institutiei.

Realizeaza prospectarea pietii pentru achizitiile de produse/servicii/lucrari care privesc
autoturismele din dotare conform reglementarile legale in vigoare privind achizitiile publice.

Intocmeste referate de necesitate pentru materialele, serviciile necesare a fi achizitionate
periodic precum si la sfarsitul anului in vederea intocmirii programului anual de achizitii si a
bugetului anual.

Participa, cand este solicitat, la activitatile de curatenie/reparatii/intretinere a spatiilor
apartinand Muzeului Judetean Botosani sau la orice alte activititi specifice institutiei la solicitarea
sefului ierarhic superior.

Respecta Regulamentul de ordine interioara, Normele de protectia muncii si Normele PSL
Participd la instruirile periodice pe linie SSM, PSL Are calitatea de mebru in echipa de
evacuare/salvare in caz de incendiu sau seism, conform prevederilor legale in vogoare.

Este politicos, are o tinuta vestimentara corespunzatoare si respecti normele de conduitii n
relatiile cu colegii si sefii ierarhici. Are obligatia prezentirii la serviciu la ora stabiliti prin program
si respectd programul de lucru.

Participi la actiunile culturale organizate in cadrul unititilor muzeale.

D. Obiectivele individuale:

1. Realizarea activitatii de transport cu autoturismele institutiei, cu respectarea tuturor
reglementarilor in vigoare privind circulatia pe drumurile publice;

2. Mentinerea autoturismeleor din dotare in parametri optimi si realizarea tuturor
activitatilor legate de revizia, inregistrarea si asigurarea acestuia;

3. Participa la activitatea de incarcare-descarcare a bunurilor;

Sfera relationala a titularului postului:

1. Sfera relationald interna:

a) relatii ierarhice:



