d) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de Lege;
e) aplici si finalizeazi procedurile de atribuire;

f) realizeaza achizitiile directe;

g) constituie §i pistreazii dosarul achizitiei publice.

Evalueazi referatele de necesitate intocmite de sectiile/compartimentele Muzeului Judetean Botosani si
stabileste impreuni cu ceilalti membri ai comisiei de achizitii procedura de achizitie conform prevederilor
legale in vigoare.

Asigurd sprijin compartimentelor/sectiilor din cadrul Muzeului Judetean Botosani in intocmirea
documentelor necesare pentru realizarea achizitiilor.

intocmeste comenzi/contracte de achizitie si le inainteazii pentru semnare managerului si contabilului
sef. Se ocupi de transmiterea contractelor/comenzilor citre furnizori.

Urmireste onorarea contractelor/comenzilor de citre furnizori, conform prevederilor specificate in
caietele de sarcini/comenzi/contracte de achizitie.

Anunti seful ierarhic superior de nerespectarea prevederilor contractuale in ceea ce priveste onorarea
contractelor/comenzilor de citre furnizori.

Are obligatia de a respecta bugetul alocat achizitiilor si programul anual al achizitiilor aprobat anual.

intocmeste periodic referate de necesitate pentru materialele, serviciile necesare a fi achizitionate
pentru activitatea pe care o desfisoari precum si la sfarsitul anului in vederea intocmirii programului
anual de achizitii si a bugetului anual.

Asiguri arhivarea documentelor intocmite la nivelul comisiei de achizitii.

Respectd normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul siiu. Este la curent si respecta
legislatia in vigoare privitoare la achizitiile publice.

Respectd programul de lucru, Regulamentul de ordine interioara, Normele de de sinitate,
securitate si igiend in munci, Normele PSI si de actiune in caz de urgentd. Participa la instructajele
periodice privind securitatea si sinitatea in munci, PSI, si raspunde de Tnsusirea si aplicarea acestora.

Executii orice alte dispozitii date de managerul institutiei sau de superiorul ierarhic direct, in
limitele respectirii temeiului legal. Sesizeaza seful ierarhic superior asupra oriciiror probleme pe parcursul
derulirii activititii.

Este politicos, are o tinuti vestimentara corespunzatoare si respectii normele de conduiti in relatiile

cu colegii si sefii ierarhici. Participa la actiunile culturale organizate in cadrul unititilor muzeale.

D. Obiectivele individuale:
1. Realizarea activititii de achizitii cu promptitudine, profesionalism §i cu respectarea tuturor

reglementarilor legale in vigoare privind achizitiile p




