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FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul:
Denumirea postului: gestionar custode, I1
Nivelul postului: de executie .
Scopul principal al postului: Supravegherea spatiului expozitional si indeplinirea
atributiilor si sarcinilor de ingrijitor

B.Conditii speciale privind ocuparea postului:

1. Studii de specialitate: studii medii (liceu)

2. Perfectionari (specializiri): certificat de absolvire al cursului acreditat de gestionar custode

3. Vechimea in munc#/specialitatea necesari: minim- & Luni

4. Cunostinte de operare/programare pe calculator: operare nivel minimal

5. Limbi strdine: cunoasterea unei limbi de circulatie internationali la nivel minimal

6. Abilitati, calitafi si aptitudini necesare: de comunicare, munci in echipi, gestionare eficienti

a timpului si materialelor.

7. Cerinte specifice:

- aptitudini deosebite cerute de activitatea cu publicul (simt de observatie, atentie
distributivi, vitezi de reactie, putere de concentrare, obiectivitate, calm, riibdare, spirit
gospodiiresc).

- capacitate de sintezi, concizie si acuratete in ghidaj, eleganta vestimentari, fluiditate in

exprimare, amabilitatea fati de vizitatori.
8. Competenta manageriala (cunostinfe de management, calititi si aptitudini manageriale): nu este
cazul

C. Atributiile si responsabilititile postului:
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a) In domeniul gestiunii
1. Are in gestiune bunurile de natura obiectelor de inventar, mijloace fixe, materiale auxiliare, bilete,
publicatii si, in subinventar, bunuri culturale din cadrul sectiei de artd plasticd - etnografie
2. Raspunde, conform legii, de lucririle aflate in spatiile de expunere, care ii sunt date in
subinventar si de bunurile de natura obiectelor de inventar pe care le are in gestiune;
3. intocmeste $i pdstreazi in siguranti evidentele cu privire la bunurile culturale aflate in
subinventar;
4. Opereazi introducerea/scoaterea in/din gestiunea/subinventarul propriu a bunurilor
culturale conform legislatiei in vigoare si procedurilor interne, inscriind datele
corespunztoare in fisa de migcare a bunurilor muzeale;
3. Verifica §i actualizeaza periodic inregistrarile din evidenfele de gestiune, in conformitate cu
elementele de noutate survenite;
6. Cunoagte exponatele aflate in gestiunea sa si locul de amplasare a acestora;
7. Verifica permanent starea de conservare a bunurilor aflate in gestiune/ subinventar;
8. Asigurd mentinerea conditiilor optime de expunere a bunurilor culturale;
9. Cunoaste, respecti si actioneazi conform Normelor de conservare a bunurilor culturale;
10. Raspunde de protejarea si securitatea bunurilor culturale gestionate in silile de expunere;
11. Are obligatia de a trece prin spatiul expozitional in fiecare dimineat si la sfarsitul
programului de vizitare, pentru verificarea patrimoniului.
12. Asigura aerisirea incintelor, potrivit indicatiilor conservatorului;
13. Gestioneazi miscarea bunurilor culturale, cu respectarea legislatiei in vigoare;
14. Contribuie la demontarea si montarea lucririlor (obiectelor) expozitionale
I5. Asigura si participa direct la ambalarea pieselor din patrimoniu, conform normelor in
vigoare;




