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FISA POSTULUI

A. Informatii generale privind postul:
Denumirea postului: inginer, gr. [A
Nivelul postului: de executie

LUST SO I

Scopul principal al postului: asistentii de specialitate pentru lucrarile de reparatii/intretinere

constructii, pentru orgaizarea de expozitii, amenajari interioare/exterioare ;

B. Conditii speciale privind ocuparea postului:

1. Studii de specialitate: studii superioare de specialitate de lunga durata
2. Perfectiondri (specializiri): insusirea legislatiei, metodelor si tehnicilor actuale in domeniul constructiilor,

cladirilor monumente istorice;

3. Vechimea in muncé/specialitatea necesara: 6 ani si 6 luni
4. Cunostinte de operare/programere pe calculator:

5. Limbi striine:

6. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: comunicare, muncé in echipd, gestionare a timpului, creativitate,

simt de observatie, putere de concentrare, concizie.
7. Cerinte specifice:

e utilizarea eficientd a timpului afectat sarcinilor de serviciu;
e urmdrirea comportirii in timp a constructiilor aflate in administrarea Muzeului Judetean Botogani;
e propune masuri §i participa la organizarea spatiilor, amenajari, reparatii necesare cladirilor.

8. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):

C. Atributiile postului:

Urmireste comportarea in timp a constructiilor aflate in administrarea Muzeului Judetean
Botosani urmirind, pastrand si completand la zi Jurnalul evenimentelor in conformitate cu instructiunile

de urmirire previdzute in proiectele de executie;

Semnaleaza la timp degradirile survenite in timpul exploatarii constructiilor pentru luarea

mdsurilor de interventie necesare;

Propune masuri de interventie necesare pentru reparatii si consolidarea constructiilor;
Intocmeste documentatiile tehnice pentru lucrari de raparatii/intretinere/amenajare cladiri;
Reconstituie si completeazd la zi Cartea Tehnicd a constructiilor aflate in administrarea

Muzeului Judetean Botosani.

Tine evidenta lucrarilor de reparatii, reabilitari si stabileste anual necesarul de lucréri de reparafii pentru
fiecare cladire aflata in administrarea Muzeului Judetean Botosani, cf. H.G. nr. 273/1994:

a) anual intocmeste propunerile cu privire la necesarul lucrérilor de reparatii, reabilitari la cladirile
care apartin Muzeului Judetean Botogani;

b) tine evidenta, pe fiecare clidire, a tuturor procedurilor legate de lucrdri privind reparatii i
amenajari ale cladirilor care apartin Muzeului Judetean Botosani,

c) tine evidenta receptiilor la lucririle de reparatii, reabilitari si urmareste finalizarea lucrarilor,

prin receptie finala.



