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INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

Cap. A - Date generale despre achizitor si achizitie

A.1. Denumirea autoritatii contractante: Muzeul Judetean Botosani; Cod fiscal: 4013348

Adresa: localitate Botosani, str. Unirii nr. 15

Numarul de telefon 0231/513446, fax 0231/536989, e-mail: istorie@muzeubt.ro.ro

Sursele de finantare a contractului de servicii de inchiriere care urmeaza sa fie atribuit: bugetul institutiei.
A.2. Obiectul contractului: inchiriere spatiu de depozitare si birouri pentru relocare — personal si
patrimoniu Muzeul de Istorie Botosani

- Codul CPV al achizitiei : 70310000-7 “Servicii de inchiriere sau vanzare de imobile”

A.3. Prevederi legale aplicabile:

- Legea 98/2016 privind Achizitiile publice,

- Hotararea  Guvernului nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicarea prevederilor referitoare la atribuirea  contractului  de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,

- Legea nr. 287/ 2009 privind Codul Civil, republicatad cu modificdrile si completdrile ulterioare, cu referire
la articolele 1.777 — 1.823.

- OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ

A.4. Daci existd neclaritati in ceea ce privesc Instructiunile pentru ofertanti si caietul de sarcini, ofertantii
pot solicita clarificari suplimentare cu maxim 5 zile inainte de depunerea ofertelor — Anexa 3.4.

Cap. B. - Calificarea ofertantilor

- Toate documentele solicitate la capitolul — , CALIFICAREA OFERTANTILOR” sunt obligatorii pentru
punctele B.1/B.2/B.3, neprezentarea unuia dintre acestea conducand la descalificarea ofertei.

B.1. Documente care dovedesc eligibilitatea:

1. Declaratie pe propria raspundere privind eligibilitatea, completatd in conformitate Anexa 3.1

2. Certificate constatatoare : Certificat fiscal cu privire la imobil si terenul aferent acestuia, din care sa
reiasd cd proprietarul are toate taxele achitate la zi si cd nu existd interdictii asupra acestuia sau, declaratie
notariald pe propria raspundere a proprietarului c3, ,proprietatea sa nu face obiectul unui litigiu si nu este
grevat de sarcini sau revendicat pe cale administrativa”.

B.2. Documente care dovedesc inregistrarea:

Pentru persoane juridice:

- Certificat de inregistrare eliberat de Oficiul Registrului Comertului de pe langa tribunalul din raza
teritoriald unde fsi are sediul ofertantul

Pentru persoane fizice:

- prezentarea cartii de identitate in copie, cu conditia ca la data si ora desfasurdrii procedurii de achizitie,
sau la momentul solicitdrii de citre autoritatea contractanta, sa aiba asupra sa originalul si sa fie in termen
de valabilitate.

B.3. Documente care dovedesc proprietatea

e titlul/contractul de proprietate al imobilului ofertat in copie autentificata la notariat;

e extras de Carte Funciara aflat in termen de valabilitate (nu mai vechi de 30 de zile), doveditor a faptului
céd imobilul este proprietatea ofertantului si cd nu este grevat de sarcini

Cap. C. - Elaborare oferta

Limba de redactare a ofertei: limba romana.
C.1. Propunerea tehnicd a ofertei

Se vor prezenta:

- plan situatie (sau amplasament imobil)




- cartea tehnica a imobilului (sau planuri de nivel ale imobilului)
C.2. Propunerea financiard a ofertei - in lei/ mp/luna

Cap. D. - Prezentare oferta

D.1. Adresa la care se depune oferta: Localitate Botosani, str. Unirii nr. 15, Jud. Botosani
D.2. Data limita pentru depunerea ofertei:
D.3. Oferta se va depune intr-un plic exterior cu burduf pe care se va marca numele si adresa
organizatorului, obiectul procedurii de achizitie:

“Muzeul Judetean Botosani, Adresa: str. Unirii nr.15, Jud. Botosani

Ofertd pentru inchiriere spatiu de depozitare si birouri pentru relocare — personal si patrimoniu Muzeul
de Istorie Botosani

A nu se deschide Tnainte de ora
Ofertant.....cccceeveeeeeereeneenns

n interiorul cdruia se vor introduce:
1.imputernicirea de participare la procedura de achizitie.

2.documentele privind eligibilitatea si inregistrarea specificate la punctele B1/B2/B3 ale ofertantilor;
3.propunerea tehnica a ofertei

4. un plic mic — ce va contine propunerea financiard, notandu-se pe plic “oferta de pret pentru inchiriere
imobil str. nr (denumirea imobilului).

Oferta de pref va fi semnaté si stampilatd de catre ofertant, in cazul persoanelor juridice si semnata in
cazul persoanelor fizice

”

Cap. E. - Deschiderea si evaluarea ofertelor

E.1. Ora, data si locul deschiderii ofertelor: ora data , locul Botosani, Str. Unirii nr. 15.
E.2. Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de inchiriere:

Pretul cel mai scizut ofertat pentru inchirierea unui spatiu de depozitare si birouri pentru relocare -
personal si patrimoniu Muzeul de Istorie Botosani cu :

- respectarea de catre imobilul ofertat a specificatiilor tehnice din caietul de sarcini

- conditia ca ofertantul sd fie declarat calificat in ce priveste documentele de eligibilitate, inregistrare si
capacitatea tehnica.

E.3. Factorii de evaluare a ofertelor sunt:

a. Caracteristici generale ale spatiului in ceea ce priveste starea tehnicd, existenta utilitatilor, posibilitati
de transport, parcare auto institutie si auto personal etc.

b. Caracteristici tehnice specifice — modul in care oferta raspunde caietului de sarcini in ceea ce priveste
necesitatile de spatii ale autoritdtii contractante

c. Disponibilitatea ofertantului de a indeplini cerintele specifice din caietul de sarcini in cazul in care la
momentul prezentarii ofertei ele nu exista

d. Valoarea totald a ofertei in lei fard TVA

e. Disponibilitate pentru negociere in cazul in care oferta este declarata castigatoare.

E.4. Evaluarea ofertelor se realizeaz3 prin aplicarea criteriului de evaluare “pretul cel mai scazut”.
Aceastd evaluare se va desfasura dupa cum urmeaza:

- Dupa primirea ofertelor, acestea se inregistreaza

- Se deschid ofertele si se consemneaza in procesul verbal de deschidere documentele depuse, valoarea
tarifului mediu de inchiriere pentru o lun3, termenul de inchiriere, disponibilitatea pentru negocierea
tarifului mediu al ofertei.




- Procesul verbal de deschidere dupa semnare, se inmaneaza participantilor prezenti la deschidere si se
transmite obligatoriu celor care nu sunt prezenti.

- Dupd verificarea documentelor de eligibilitate, inregistrare, proprietate si a actelor depuse in sustinerea
propunerii tehnice comisia de evaluare va instiinta ofertantii calificati privind data si ora la care se va
efectua vizionarea imobilului.

- Ofertantii a cdror ofertd nu este eligibild vor fi instiintati in scris asupra acestui fapt cu motivare.

- Dupd vizionarea ofertelor calificate si verificarea indeplinirii parametrilor cuprinsi in caietul de sarcini,
comisia de evaluare va intocmi analiza punctelor tari si a celor slabe pentru fiecare ofertd vizionata;

E.5 Comisia de evaluare va intocmi procesul verbal de evaluare a ofertelor care va contine toate datele
legate de parcurgerea procedurii si va stabili clasamentul descrescétor din punct de vedere al preturilor
prezentate in ofertele declarate admise sau calificate.

Autoritatea contractantd va comunica ofertantilor participanti rezultatul evaluarii ofertelor, nu mai tarziu
de 3 zile lucritoare de la emiterea procesului verbal de evaluare a ofertelor,

Transmiterea comunicérilor se va efectua obligatoriu prin postd, cu confirmare de primire si optional prin
fax sau prin mijloace electronice.

E.6. Negocierea ofertei
Dupd transmiterea comunicrilor, ofertantul castigator va fi invitat in scris pentru negocierea pretului
ofertei.

Cap. F Pretul contractului
Pretul contractului este ferm pe perioada contractata ca inchiriere, exprimat in lei, plata efectudndu-se in
baza facturii in termen de 30 zile.

Cap. G Incheierea contractului de inchiriere

Autoritatea contractantd va incheia contractul de inchiriere a spatiului cu persoana fizicd sau juridica a
carei oferta finald a fost acceptata.

In contractul de inchiriere vor fi prevazute toate obligatiile partilor cu privire la executarea acestuia,
precum si modalitatea de rezolvare a eventualelor litigii.

La momentul inchirierii imobilului sau spatiilor din imobil se incheie proces-verbal de predare - primire a
imobilului, act care constituie anexa la contractul de inchiriere.

n procesul verbal se vor inregistra starea tehnica a fiecarei incaperi precum si dotarea acesteia;

La terminarea perioadei de inchiriere imobilul se predd in starea tehnicd avutd in momentul semnarii
procesului verbal de predare primire.

Cap. H Contestatii

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului de inchiriere se solutioneaza de catre Comisia
de solutionare a contestatiilor numita prin decizie de conducdtorul autoritdtii. Contestatiile vor fi depuse
n termen de 3 zile lucratoare de la data comunicarii privind rezultatul procedurii de selectie de oferte .

Manager,

Aurel Melniciuc




