MUZEUL JUDETEAN BOTOSANI
Unirii, 15, 710221— Botosani, Rominia
tel: 0231/51.34.46; fax: 0231/53.69.89,

e-mail: istorie@muzeubt.ro
Nr. 1248 / /5.04 029

BULETINUL INFORMATIV
Privind informatiile de interes public

Conform art. 5 (2) din Legea nr. 544/2001, autoritétile si institutiile publice au obligatia s&
publice si sd actualizeze anual un buletin informativ care va cuprinde informatiile de interes
public. Ne dorim ca acest buletin informativ sa constituie o sursa reala de informare pentru
toate persoanele interesate.

Art. 5

(1) Fiecare autoritate sau institutie publicd are obligatia si comunice din oficiu urmatoarele
informatii de interes public:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritafii sau
institutiei publice —;

b) structura organizatoricd —, atributiile compartimentelor, programul de functionare si

programul de audiente — ¢«  organigrama institutiei

. regulamentul de organizare si functionare

. regulamentul de ordine interioara

. programul de functionare, programul de lucru cu publicul

. programul de audiente

c) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice -

si ale persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor publice — ;
d) coordonatele de contact — ale autoritétii sau institutiei publice, respectiv: denumirea,

sediul. numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare: buget —, bilanf contabil —;
) programele si strategiile proprii — ;
g) lista cuprinzénd documentele de interes public —;

h) lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii —;
modalitatile de contestare a deciziei autoritafii sau a institutiei publice in situatia In
care persoana se considerd vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes

public solicitate — .




1. Acte normative care reglementeazi organizarea si functionarea Muzeului Judetean
Botosani

- Constitutia Romaniei, publicatid in Monitorul Oficial, Partea I-a, nr. 767/2003;
- Legea muzeelor

- Legea 273/2006 a finantelor publice locale;

- Legea 53/2003 - Codul Muncii;

- Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

- Ordinul 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice

- Regulamentul de organizare si functionare a Muzeului Judetean Botogani;

- Regulamentul intern al Muzeului Judetean Botosani;

- Codul etic si Codul de conduiti al personalului contractual din cadrul Muzeului
Judetean Botosani;

- Contractul colectiv de munca la nivelul Muzeului Judetean Botosani

2. Structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare Structura
organizatoricd a Muzeului Judetean Botosani este urmiitoarea:

- Manager

- Consiliul de administratie

- Consiliul stiintific

1) Sectia Istorie-Arheologie si Memorialiatica

2) Sectia Arta Plastica-Etnografie si Stiintele naturii

3) Compartiment financiar, contabil, administrative-achizitii

Adtributiile compartimentelor, programul de functionare

- Regulamentul de organizare si functionare a Muzeului Judetean Botosani;

- Regulamentul intern al Muzeului Judetean Botosani;

- Alte regulamente aplicabile la nivelul institutiei

3. Conducerea Muzeului Judetean Botosani

Manager: Aurel MELNICIUC

Sef serviciu relatii cu publicul: Rizvan CIOBANU

Contabil sef: Ec. Bogdana-Mihaela IURESCU

Persoana responsabila cu indeplinirea activitatilor de informare publica: Razvan CIOBANU

4 Coordonate de contact ale compartimentelor Muzeului Judetean Botosani

h

Sediul central Muzeului Judetean Botosani




Strada Unirii nr. 15 Botosani — 710221

Tel: 0231513446

Email: istorie@muzeubt.ro

Pagina de internet www.muzeubt.ro

Surse financiare, buget, bilant contabil

6. Programe si strategii proprii

7. Lista documentelor de interes public

- Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea Muzeului Judetean
Botosani

- Regulamentul de organizare si functionare al Muzeului Judetean Botosani

Regulamentul Intern

- Proiectul anual de buget de venituri si cheltuieli pentru Muzeului Judetean Botosani

- Bilantul contabil

- Programul anual al achizitiilor publice

- Lista personalului cu functii de conducere in Muzeului Judetean Botosani

- Declaratiile de avere si declaratiile de interese ale personalului cu functii de conducere
din cadrul Muzeului Judetean Botosani

- Organigrama Muzeului Judetean Botosani

- Statul de functii pentru aparatul propriu al Muzeului Judetean Botosani

- Coordonatele de contact ale sectiilor: denumire, sediu, numerele de telefon, fax, adresa
de email

- Informatii privind programul de lucru si programul de vizitare

- Anunturi /informari privind organizarea si desfasurarea concursurilor/ examenelor de
recrutare pentru ocuparea posturilor vacante / temporar vacante din cadrul Muzeului Judetean
Botosani -Anunturi/ informari privind organizarea si desfasurarea concursurilor/ examenelor
de promovare din cadrul Muzeului Judetean Botosani

- Raportul anual de evaluare a implementérii Legii nr. 544/2001 in cadrul din cadrul
Muzeului Judetean Botosani

- Raportul anual de activitate al Muzeului Judetean Botosani

- Modalitéti de contestare a deciziei Muzeului Judetean Botosani in situatia in care o
persoand considera ci dreptul sdu privind accesul la informatiile de interes public a fost
incalcat

- Alte documente gestionate sau produse in cadrul compartimentelor pentru care

conducerea institutiei dispune publicarea pe site.




8. Lista documentelor produse si gestionate potrivit legii

- Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea Muzeului Judetean
Botosani (legi, ordonante de urgentd, ordine, hotarari ale Guvernului);

- Acte normative, regulamente, instructiuni, ordine cu caracter normativ privind
domeniile specifice de activitate ale structurilor functionale ale Muzeului Judetean Botosani
(legi. ordonante de urgentd, ordine, hotarari ale Guvernului, hotérari ale Consiliului Judetean
Botosani);

- Programe, strategii, proiecte, planuri

- Acorduri, protocoale, intelegeri

- Documente de politici publice

- Metodologii, norme, normative

- Rapoarte, sinteze, analize, studii, cercetari, situatii statistice

- Coduri, statute, regulamente (Regulament de Organizare si Functionare, Regulament
Intern,

Codul etic, Codul de conduiti al personalului contractual, Contractul Colectiv de Munci)

- Acte juridice

- Acte administrative (Dispozitii, Note interne, Regulamente si instructiuni cu caracter
normativ emise de Muzeului Judetean Botosani)

- Proceduri de sistem / operationale

- Documente financiar-contabile

- Documente privind achizitiile publice

- Corespondentd interna si externd

- Registre de intrare - iesire a corespondentei

- Registre, condici, nomenclatoare, anunturi, informari, precizari, instiintari, comunicari,
prezentdri, invitatii

- Referate, note, memo-uri, puncte de vedere, amendamente, memorandum-uri, procese
verbale, circulare, adrese interne si externe

- Comunicate de presa, informatii de presa, drepturi la replica

- Materiale de informare (ghiduri, pliante, brosuri, reviste etc.)

- Formulare, fise, cereri, declaratii

- Adeverinte, certificate, atestate, diplome, legitimatii, permise, contracte, conventii, :
avize. acreditari

- Petitii / memorii primite si raspunsurile formulate la acestea

- Solicitari informatii de interes public primite si raspunsurile formulate la acestea



- Expuneri, recomanddri, propuneri, sugestii, opinii, observatii, comentarii, aprecieri,
fundamentari, dari de seama

- State de functii si de personal

- Dosare profesionale si de personal

- Pontaje, Fise de post, Fise de evaluare / apreciere individuala a activitatii

- Fise de inventar

- Declaratii de avere si de interese

9. Modalitati de contestare a deciziei institutiei in situatia in care persoana se considera
vatdmata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

in cazul in care o persoand considera cé dreptul sau privind accesul la informatiile de interes
public a fost Incilcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa conducatorului
autoritafii sau institutiei publice céreia i-a fost solicitata informatia, in conformitate cu
prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale art. 32-35 din Normele
metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, aprobate prin HG nr. 123/2002, modificata si completata prin HG 478/2016.

De asemenea, in cazul in care solicitantul se considera vitdmat in drepturile sale prevazute de
lege, poate depune plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cérei raza
teritoriald domiciliaza sau in a carei raza teritoriala se afld sediul institutiei sau autoritatii
publice, aga cum prevede art. 22 alin. (1) din Legea nr, 544/2001, cu modificarile si
completérile uterioare, si art. 36 din Normele metodologice ale Legii nr.544/2001, aprobate
prin HG nr.

123/2002, completata si modificatd prin HG 478/2016.

Formulare privind accesul la informatiile de interes public

Cerere informatii de interes public

Reclamatii

Petitie



